
För att underlätta din säljprocess kan du ta fram ett antal dokument som 
stödjer din produkt, ditt företag och dig som säljare. Beroende på var du 
befinner dig i processen har du behov av lite olika dokument. Det kan t ex 
vara,

‣ Manus för mötesbokning på telefon

‣ Kuvert

‣ Bekräftelsebrev

‣ Säljplanering

- Före
- Under
- Efter

‣ Säljstödjande material [SP]

- Broschyr
- Plansch
- Tidning
- Modell
- Visningsexempel

‣ Kalkylmallar

‣ Kvantitet/pris-matriser

‣ Intresseanmälan

‣ Beställningsformulär

‣ Faktura

‣ Namnbricka

‣ Offert

‣ Bekräftelsebrev - beställning

‣ Bekräftelsebrev - tack

‣ Uppföljning

‣ Namnbricka

‣ Plastficka

Tänk på!
Ta med ex till kunden med så  det blir lätt för dig att guida din kund genom de 
exempel du vill presentera. Det kan annars bli rörigt på bordet om du bara 
har ditt ex att utgå från.
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