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Ett verksamhetsdr &r ett 1dngt och komplicerat ar. Att du dessutom driver ditt
foretag tillsammans med x antal nya medarbetare underlattar inte, tro mig.

Planering

Att sy ihop alla tusentals aktiviteter som krévs for ett lyckat féretagsar med
skola, idrott, familj och kompisar kraver en diger planering. En del av denna
digra planering ar att ta fram en tidplan for alla dina planerade méoten.

Teknik

Lagg in alla dina planerade mdten i din Smart Phone och koppla till alla larm
du kan.

Tidplan

En tidplan eller métesplan skapar struktur och framférhallning. Med struktur
blir du mer tidseffektiv vilket 6kar din produktivitet. Du far helt enkelt mer
gjort per tidsenhet. Det i sin tur genererar mindre stress och mer fritid.

NAR: Varije tisdag klockan 08.00-10.00.

VAD

Gar igenom vad vi har astadkommit senaste veckan och det vi inte hann med.
Gar igenom vad vi maste ha gjort under kommande vecka. Tar upp forslag pa
eventuella foréandringar. Antecknar fragor vi behdver svar pd av handledare.
Ser till att vi ar uppdaterade med all viktig informationen. Tar fram kort- och
|&ngsiktig handlingsplan - Vad - Vem - Nér.

NAR: Férsta mandagen i manaden.

VAD

Gar igenom alla férslag vi tagit upp under veckométena.

Beslutar om forslagen. Bestammer vem som forverkligar besluten.
Varje funktion rapporterar sitt omrade - vad har hant? - vad ska handa?

NAR: Torsdag varannan manad.

VAD

Gar igenom fragor som kommit upp pd vdra veckométen. Tar in forslag frén
o o M . o .

vara radgivare och stdmmer av med var coach. Bestammer hur dessa ska

forverkligas.

NAR Vid verksamhetsarets slut.

VAD
De punkter som ska tas upp ar beslutade i féretagets bolagsordning.

NAR Nar din coach eller féretaget vill ha ett mote.

VAD
Se checkUp! eller punkter som kommit upp ad hoc.

+ eventuella andra méten. Fyll pd din tidplan under 3ret.
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Lagg in alla era méten i en grafisk tidplan s& ni far en bra éverblick.
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