Protokoll, sid1 [3]
exempel pa protokoll till veckométe fér Exempel UF www.biz4dyou.se

Datum: tisdag den 30 aug 2013
Tid: kl 08.00 - 10.00

Plats: Sal Thott, ProCivitas Privata Gymnasium, Helsingborg

Narvarande

Karina Polleck
Lina Svaan
Mathilda Hansson

Franvarande
Kajsa Friid

Protokoll

§1 — Motets 6ppnande
Karina Polleck halsade samtliga valkomna och forklarade moétet 6ppnat.

§2 - Val av motesordférande

Motet valde Karina Polleck till ordférande.

§3 - Val av sekreterare

Moétet valde Lina Svaan till att fora dagens protokoll.

84 - Val av justeringsman

Motet valde Mathilda Hansson att jamte ordféranden justera dagens protokoll.

§5 - Foregaende protokoll

Féregaende protokoll har skickats ut och samtliga har last det.

Utover beslutad handlingsplan har féljande aktiviteter genomforts,

Vad Vem
Webbhotell har bestallts och betalats. KaPo
Massplanens struktur ar klar. KaFr
USB har levererats till tryckeriet. KaFr
200 produkter har hamtas hos leverantor. LiSv

Brustet fortroende

Mathilda Hansson Har inte levererat det som utlovats i férra métets hand-
lingsplan. Arendet kommer tas upp pa nasta styrelseprotokoll den 15 sep.

§6 — Hur fungerar féretagets gruppdynamik?

Samtliga medarbetare berattade om sin relation med sig sjalv och sina med-
arbetare. Alla mar bra och har ork och energi kvar, denna vecka fanns inga
problem att diskutera.
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Protokoll, sid2 [3]
exempel pa protokoll till veckométe fér Exempel UF www.biz4dyou.se

§7 - Information

Chris har informerat om ..

Var rddgivare har informerat om ..
P8 biz finns féljande ..

P& Schoolsoft star ..

UF har informerat om ..

v v v v v

Vilken annan info av vikt maste vi notera?

§8 - Rapportering om leverantéren

Lina Svaan rapporterade om ...

Har skriver ni specifika saker fran/om er/era leverantor/er.
§9 - Rapportering om affarsplanen

Mathilda Hansson rapporterade om ...

Har skriver ni specifika saker om er affarsplan, massdokument, tavlingsbidrag
eller annat affarsdokument som ska diskuteras och produceras for tillfallet.
8§10 - Beslut

Har skriver ni in vilka beslut som ni gemensamt kommit éverens om. Mindre
beslut, sddant som tas ofta, tas pa veckométet och stérre beslut, sddant som
sallan, tas pa styrelsemétet.
§11 - Handlingsplan - kort & I&ng
Har skriver ni in vem som ska goéra vad till nar.
Skriv gérna i tabellform s& blir det en tydlig struktur.

» Ni tar upp det som genomfoérts utanfér er handlingsplan.

» Ni tar aven upp missar, d v s det som en medarbetare inte gjort eller
gjort pa ett daligt sétt.
§12 - Forsaljning
Rapportering om foretagets forsdljning fram till idag.
Kortsiktig [en manad] och I&ngsiktig prognos [heldr].
8§13 - Veckans berém
Veckans berém gar till Kajsa Friid fér hennes fantastiska design av foretagets
logotyp.
§14 - Ovriga frdgor

Hé&r tas upp andra frgor av vikt.

8§15 - Nasta mote
Né&sta vecka traffas vi pa tisdag den 6 september kil 08.00 - 10.00 i Thott.
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Protokoll, sid3 [3]
exempel pa protokoll till veckométe fér Exempel UF www.biz4dyou.se

§16- Motets avslutande

Karina Polleck tackade for den goda insatsen och avslutade motet.

Helsingborg tisdag den 30 aug 2013

Vid protokollet

Karina Polleck, sekreterare

Justeras

;ZZ%MZ;E?;Z%Z/Z LfZ%ZQ%é;Qéééé;%é;aﬁdovz
Lina Svaan, ordférande Mathilda Hansson, justerare
1

Det maste alltid finnas med minst en § pa sista sidan fére underskrifterna.

2

Bestar protokollet av flera sidor ska varje person som justerar protokollet s&tta sina
initialer i nedre hégra hérnet pa samtliga sidor utom den sista som signeras med hela
namnet.

3

Beslut tagna pa ett méte géller inte férrdn protokollet &r signerat och justerat.

4
Det signerade och justerade protokollet placeras i foretagets bolagsparm.
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