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Utformning — din chans till marknadsféring

En bra CV ar strukturerat uppbyggd enligt forekommande praxis. Det galler
att lagga extra tid och energi pa att fa ordning pa alla rubriker och begrepp.
Den ordning som skapas med hjalp av rubriker genererar en lattlast och
Overblickbart CV.

Marginaler

I den enkla strukturen syns égonblickligen vilka olika omraden som du priori-
terat eftersom de normalt fatt mest utrymme. For att ytterligare forstarka
strukturen ska du vélja ett fatal marginaler som genererar raka gemensamma
linjer genom hela ditt dokument. Ett slags gyllene snitt.

P& detta enkla vis skapas en lasvanlig struktur som gér dokumentet dverblick-
bart och darmed snabblast.

Utrymme

Det galler att vara konsekvent i stycke- och marginalindelning och alltid ha
samma sorts uppgifter pa samma stélle i dokumentet. P& samma séatt ska du
alltid ha lika stora utrymme mellan olika sorters textmassa och rubriknivaer.

Nar du anvander dig av tabeller, synliga eller osynliga, samt punktlistor ar det
viktigt att du har samma tabavstdnd mellan olika avsnitt och olika sidor.

Langd

Grundregeln &r att ditt CV ska hallas kort. Men det &r battre med ett struk-
turerat, luftigt och snyggt CV pa tva sidor en ett ostrukturerat, kompakt CV pa
en sida. Nar du har flera sidor ska du sidnumrera med t ex sid 1[4].

Sidhuvud & sidfot

Anvand méjligheterna med bade sidhuvud och sidfot fér att skapa ett mer
proffsigt intryck. Du kan t ex vélja att ha dina adressuppgifter i dokumentets
sidfot.

Typsnitt

Experimentera inte med olika typsnitt utan endast med layouten. De van-
ligaste lattlasta typsnitten ar Ariel, Times New Roman samt Verdana i 10 pun-
kter. Undvik dven att anvanda kursiv stil samt kapitdler och versaler eftersom
det ar jobbiga att lasa.

Rubriker

I dina rubriker finns utrymme for trevligare, mer kreativa, typsnitt. det ar
dock viktigt att de skapar en helhet med dokumentets évriga typsnitt.

Marginaler
N&ar du drar in bade hdger- och vanstermarginal blir din textrad lite mindre
och mer lattlast.

Chris Hansson ©
créateur des entrepreneurs www.biz4you.se


http://www.biz4you.se
http://www.biz4you.se

