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Ditt ansvar ar att skapa alla de férutsattningar som kravs for att genomfora
det basta motet. For detta kravs planering, struktur och forberedelser. En
viktig punkt &r att varje deltagare ska veta varfér han/hon &r kallad och fa
kallelse och relevant underlag sant till sig i god tid fore motet.

Avsatt minst lika mycket tid for forberedelser som for sjalva moétestiden. Ne-
dan checklist hjalper dig planera och strukturera ditt mote.

Valkommen till ditt basta mote.

Féregaende méte.
Syfte med motet.
Matbart mal.

Antal personer.

Satt samman ratt personer.
Moétesdynamik.
Férdela roller.

Lokal.

Métestider.

Moétets agenda.
Skicka kallelse.

Inled som en kick-off.
Spelregler.
Motesledare.
Kommunikation.
Vardskap.
Dokumentation.
Beslut.

Utvardera.
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Efter motet.
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